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Rejoindre une équipe

L'inspecteur des études (ou autre) doit avoir créé une équipe pour la promotion (éléves, enseignants
et intervenants) et éventuellement un canal pour les activités en sous-groupes.
Il'inscrit I'ensemble des éleves ainsi que les enseignants pour communiquer avec la promotion.

Acces

Pour rejoindre Teams, vous devez posséder une adresse :
" prenom.nom@alumni.enac.fr
= prenom.nom@enac.fr

mE  Micosoft Teams <noreply@email teams.microsoft.com>
| A valeriejomas@yahea.fr

Microsoft Teams

ou vous devez donc étre invité par I'administrateur
de I'équipe. Il pourra alors décider de vous
promouvoir « administrateur » pour vous donner
acces a de nombreuses fonctionnalités, vous
permettant d’enrichir votre cours et vos activités.

Valerie added you as a guest to enacir!

Promotion XXXXX

Cet espace collaboratif est destiné aux
enseignants et aux apprenants

1. Open Microsoft Teams

Connexion

Vous avez deux possibilités :
= QObtenir I'application Windows : Télécharger I'application Teams.
https://teams.microsoft.com/
Installation de I'application de bureau (pas besoin d’étre admin de son poste)
[l existe aussi une appli mobile 10S et Android
Utiliser I'application Web a la place : Rejoindre une équipe / un canal / une réunion Teams sur le Web.
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Découvrir l'interface

Vous avez rejoint une équipe et vous pouvez désormais accéder aux fichiers et a certaines applications
mis a disposition par les membres de |'équipe.

Nom de
I’équipe

Nom du
canal

< Toutes les équipes Général Ppublications Fichiers 3 de plus + @ Equipe 1 invité <4+ Le canal
PX Charger les supports de cours « general ”
7 ) , présente les
Rechercher de |'aide et des formations e
différentes
P | Promotion XXX fonctionnalités
& Valerle JOMAS-ANGLADE a ajouté valeriejomas (Invité) & I'équipe en tant quiinvité. " .
Général de | equipe :
Valerie JOMAS-ANGLADE Hier 20:26
vi ressources,

I Canal 1 - Exemple Groupe A A planifié une réunion
Canal 2 - Exemple Groupe B P— liens, ou encore

applications...)

wvendredi 5 juin 2020 @ 10:00

& Repondre
Aujourd'hui

B valerie JOMAS-ANGLADE a créé le canal Canal 1 - Exemple Groupe A. Masquer le canal

B Valerie JOMAS-ANGLADE 3 créé le canal Canal 2 - Exemple Groupe B. Masquer le canal

Démarrer une conversation. Utilisez @ pour mentionner un contact.

Le fil de discussion vous permet de notifier I'équipe
entiére ou un groupe de personnes (@nom)

Rejoindre une réunion

Rejoindre une réunion a partir de I'application

1.
2.

3.

Dans une invitation a une réunion Teams, sélectionnez Rejoindre.
Vous avez deux possibilités :
o Rejoindre la réunion Microsoft Teams : Entrez dans une réunion a partir de votre
invitation a une réunion Teams.
o Numéro de connexion et ID de conférence : Utilisez-les si vous avez besoin d’appeler la
réunion.
Choisissez les parametres audio et vidéo que vous souhaitez utiliser.

4. Sélectionnez Rejoindre maintenant.

Rejoindre une réunion sur le Web
Vous n"avez pas l'application Teams ? Vous pouvez tout de méme participer a une réunion Teams.

1.

Dans votre invitation par courrier électronique, sélectionnez Rejoindre la réunion Microsoft
Teams.

Pour appeler la réunion, vous pouvez également utiliser un numéro de connexion et un ID de
conférence que vous trouverez dans I'e-mail.

Rejoindre sur le Web, tapez votre nom et sélectionnez Rejoindre maintenant.

Si vous disposez d’'un compte Teams, sélectionnez se connecter pour afficher la conversation
de réunion et bien plus encore.

Choisissez les parametres audio et vidéo que vous souhaitez utiliser.

Selon les parameétres de la réunion, vous accédez a une salle d’attente dans laquelle les

participants peuvent vous autoriser.
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Rejoindre une réunion a partir de la page accueil de votre équipe
Dans le fil de discussion du canal (général ou autre).

Démarrer une conversation. Utilisez @ pour mentionner un contact.

A ¢ @ Blar @ @O0

Cliquer sur I'icbne « camera »

2 options :
e Rejoindre maintenant
e Programmer une réunion

Rejoindre maintenant

W4 Activé [ [:1 Planifier une réunion
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